Djegjt vrti¢ ,,Suncokret Sveti Burd™
Ljudevita Gaja 2a

Svet1 Burd

KI.ASA: 400-01/23-01/01
URBROJ: 2186-21-02-23-4
Sveti Purd, 18.09.2023.god,

Temeljem &lanka 47. Statuta Djecjeg vrti¢a ,Suncokret Sveti Burd”, a u vezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 111/18) i &lankom 7.

Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti { NN broj 95/19) ravnateljica donosi:

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Clanak.1.
Ovim se aktonn utvrduje obveza DV, Suncokret Sveti Durd” te propisuje procedura, odnosno naéin 1 rokovi praéenja i naplate vlastitih prihoda

Clanak.2.
Procedura iz &lanka 1. Izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisima nije drugatije odredeno:

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1 Dostava podataka Racunovodstvu za izdavanje raCuna ravnatelj Tijekom godine | Ugovor
2. Izdavanje/izrada raluna Ragunovodstvo Tijekom godine | Ratun
3. Dostava ratuna (uplatnica) roditeljima Ragunovodstvo, Mjesecno ratuni
Qdgojitelji
4. Unaos podataka u sustaviknjiZenje izlaznih rauna) Rac¢unovodstvo Mjese€no Knjigovodstvene kartice,
Glavna knjiga
5. Evidentiranje napla¢enih prihoda Racunovodstvo dnevno Knjigovodstvene kartice,
Prema potrebi ili na zahtjev izdati potvrdu o ne dugovanju Glavna knjiga




6. Pracenje naplate prihoda i obavjestavanje ravnatelja o Racunovodstvo mjeseino Izvadak po poslovnom
dugovanju ra¢unu/blagajnicki izvjestaj-
uplatnice
7. Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih Ragunovodstvo mjeseCno Knjigovodstvene kartice
potraZivanja/prihoda
8, Upozoravanje i izdavanje opomena ( nakon 30 dana duga), Ravnatelj Tijekom godine | Opomene
zatim opomena pred tuZbu( nakon 60 dana)
9. Donosenje odluke o prisilnoj naplati potrazivanja Ravnatelj Tijekom godine | Opomene i opomene pred
tuzbu
10 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja Ravnatelj Tijekom godine | Ovrsni postupak kod javnog
biljeznika

Clanak.3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Djedjem vrticu
e Nakon 30 dana: OPOMENA
e NAKON 60 DANA : Opomena pred tuzbu,
e 15 dana od dostave opomene pred tuzbu ( za duZnika) pokrece se Ovrini prijedlog.

Clanak.4.

Nakon o u roku od 30, odnosno 60 dana nije naplacen dug za koji je posiana opomena, raCunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji

donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrni postupak kod javnog biljezmika.




Postupak ovrhe

Re | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.

d.

br.

1. | Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duZznika, Radunovodstvo Prije zastare potraZivanja Knjigovodstvene
prikupljanje podataka o posiovnom racunu ili kartice
imovinskom stanju

2. | Kompletiranje priloga- Vjerodostojna knjigovodstvena | Ratunovodstvo Prije zastare potraZivanja Knjigovodstvena
kartica kartica
Provjera naplate nakon opomene

3. | Izrada prijedloga za ovrhu Ravnateljica Najvide petnaest dana od Knjigovodstvena

pokretanja postupka kartica

4. | Ovjerai potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj Prijedlog za ovrhu

javnom biljezniku

5. | Dostava prijedloga za ovrhu javnom biljezniku Ravnateljica Najvise tri dana od izrade | Knjiga izlazne poste

prijedloga




6. | Dostava pravomocnih rjesenja o ovrsi FINI

Ravnateljica

Najkasnije osam dana od
primitka pravomocnih
rjesenja

Pravomocno rjeSenje

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica 18.09.2023.godine, a stupa na

n nakon dana objave.




