DIECJII VRTIC SUNCOKRET
LJUDEVITA GAJA 2A
42233 SVETI PURD

KILASA: 400-01/23-01/01
URBROJ: 2186-21-02-23-2

Sveti Durd, 18. rujna 2023. godine

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/141 NN 111/18),
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12,
130/13, 19/15, 119/15 i 95/19) i na temelju ¢lanka 47. Statuta Djedjeg vrtica ,,SUNCOKRET
SVETI DURD", ravnateljica Djegjeg vrtica ,,. SUNCOKRET SVETI DURD* donosi

PROCEDURU

O PROVODENJU MJERA NAPLATE
DOSPJELIH NENAPLACENIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduju se mjere naplate, odnosno plaéanja dospjelih a nenaplaé¢enih
potrazivanja u Djegjem vrticu ,,SUNCOKRET SVETI DURD* (u daljnjem tekstu: Vrtié).

Clanak 2.

Mjere naplate dospjelih a nenaplacenih potraZivanja iz &lanka 1. ove Procedure odnose se
na:
- sredstva od pruZenih usluga boravka djece u vrticu,
- sredstva po ostalim osnovama potrazivanja koja se mogu pojaviti u Vrticu.

Clanak 3.

Mijere naplate dospjelih potraZivanja obuhvaéaju slijedeée:

- Usmena opomena duzniku

- Pismena opomena duZniku

- Opomena pred tuzbu duzniku

- Pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potraZivanja

Clanak 4.

Uzimajuci u obzir vrijednost pruZane usluge kao i trojak slanja opomena za nepladanje te
trofka postupka prisilne naplate (ovrsni postupak), Vrtié¢ je donio proceduru o dinamici
upucivanja opomena za placanje, kao i opomena pred iskljugenje te pokretanje ovrénog
postupka 1 to na slijedeci nadin:



1. Ukoliko placanje po raéunu-uplatnici nije izvr§eno u zakonskom roku navedenom u Ugovoru
Vrti¢a i roditelja/korisnika usluga Vrti¢a, Vrti¢ ¢e u razdoblju od 15 dana,duZnika usmeno
opomenuti.

2. Ukoliko pla¢anje po raCunu-uplatnici i dalje neée biti izvrieno Vrti¢ ¢e u razdoblju ne
duljem od 15 dana,duZniku poslati opomenu o dospjelom dugovanju.

3. Ukoliko nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana nije naplacen dug za koji je poslana
opomena pred iskljuéenje, Vrti¢ ¢e duzniku poslati pismeno, opomenu pred tuzbu.

4. Ukoliko se i nakon poduzetih mjera ne uspije naplatiti dospjelo potraZivanje, otkazuje se
pruzanje usluga i u daljnjem roku od 30 dana uslijedit ce tuZba (ovrsni postupak) putem
odvjetnika za naplatu dospjelog potrazivanja.

5. Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom navedenih mjera radi
nastupa izvanrednih socio-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Vrtica moZe Upravnom vijeéu
podnijeti prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potraZivanja.

U ovom sluéaju odluku o otpisu (djelomi&nom ili potpunom) donosi Upravno vijeée Vrtica.

Clanak 5.

Opomena iz Clanka 4. stavka 2. ove Procedure dostavlja se duzniku putem odgojitelja odgojne
skupine, uz obvezu potpisa primitka, s naznakom datuma.

U slucaju odbijanja primitka opomene iz stavka 1. ove tocke, odgojitelj ¢e o tome na primjerku
opomene sastaviti sluzbenu biljesku sa svojim potpisom i datumom.

U sluCaju nemoguénosti dostave na nadin iz stavka 1. ili odbijanja primitka iz stavka 2. eveg
Clanka, opomena ¢e biti dostavljena na adresu prebivalidta ili prijavljenog boravista korisnika
usluga, preporuenom podtom s povratnicom.

Ako korisnici usluga nemaju isto prebivaliste, opomena se dostavlja onom korisniku usluga &je
je prebivalidte istovjetno prebivalistu djeteta.

Clanak 6.
Pisana opomena iz ¢lanka 6. ove Procedure sadri sljedece podatke:
- ime, prezime i adresu duZznika,
- naziv usluge,
- pravnu osnovu,
- ukupan iznos dugovanja,
- rok placanja odnosno nalin dostave dokaza o uplati duznog iznosa.

Rok placanja po opomeni iznosi osam dana od dana dostave opomene.

Clanak 7.
U sluCaju neizvrSenja obveze iz Clanka 6. stavak 2. ove Procedure, administrativno-
ra¢unovodstveni djelatnik dostavlja duZniku Pisanu opomenu pred tufbu iz &lanka 4.ove
Procedure, koja predstavlja opomenu pred otkazivanje ugovora o ostvarivanju programa za koji
dug nije podmiren (nastavno: otkaz ugovora), preporuéenom po§tom s povratnicom.

U opomeni iz stavka 1. ovog ¢lanka duzniku se nalaZe rok za uplatu odnosno dostavu dokaza o
podmirenju duZnog iznosa do posljednjeg dana u tekuéem mjesecu, uz upozorenje da u
suprotnom dijete od prvog dana sljedeceg mjeseca ne moze vise pohadati program.



Ako ne podmiri obvezu u roku iz stavka 2. ovog &lanka, duzniku ée biti otkazan ugovor s
posljednjim danom tog mjeseca, a dugovanje iz ¢lanka 2. alineja 2. ove Procedure naplaéeno
ovrinim postupkom.

Pokretanje ovr$nog postupka radi naplate potraZivanja iz ¢lanka 2. ove Procedure provodi se uz
odobrenje nadleznog tijela osnivaca na &iji se racun uplaéuju.

Odluku o otkazu ugovora iz stavka 3. ovog &lanka donosi ravnatelj Vrtica.

Clanak 8.

Za pracenje naplate prihoda zaduzen je voditelj raéunovodstva zaposlen na Op¢ini Sveti
Durd..

Clanak 9.
Opomene i evidencije izdanih opomena iz &lanka 11. ove Procedure Cuvaju se u dokumentaciji
ratunovodstva Vrtica najmanje tri godine od dana izdavanja.

Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti objavljena na web stranici
Vrtica.

Ravnateljica




